Внимание!!! 

Юридическая компания Закон и Право, обращает ваше внимание на то, что данный документ является базовым и не всегда отвечает требованиям конкретной ситуации. Наши юристы готовы оказать вам помощь в составлении любого правового документа, подходящего именно под вашу ситуацию.
Для подробной информации свяжитесь по телефону; +7 (700) 978-57-55.
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Тип документа                       ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Наименование                       ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

                                                  ПОМОЩНИКА ЗАВЕДУЮЩЕГО СКЛАДА
          «УТВЕРЖДАЮ»
Генеральный директор

ТОО «………..»

…………….. __________________
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

№ ______

                                         Помощника заведующего склада

Настоящее инструкция составлена на основании приказа Министерства труда и социальной защиты населения Республики Казахстан от 22 ноября 2002 года №273-п «Об утверждении Квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и других служащих» и в соответствии с требованиями Трудового кодекса РК от 15.05.2007 г. №251-III и применяется в качестве приложения к трудовому договору.

ТОО «………………»
1. Общие положения

1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность Помощника заведующего склада в производственном складе.

2. Помощника заведующего склада по транспортной логистике назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом Генерального директора предприятия. 
3. Помощника заведующего склада подчиняется непосредственно Заведующему склада.

4.  Помощник заведующего склада должен знать:

· законодательство, организационно-распорядительные документы вышестоящих руководителей, касающиеся складского и транспортного хозяйства; 

· нормативные и методические материалы по вопросам организации транспортного хозяйства; 

· организацию погрузочно-разгрузочных работ; 

· правила и порядок хранения и складирования товарно-материальных ценностей, положения и инструкции по их учету; условия договоров на перевозку и хранение грузов; 
· правила внутреннего трудового распорядка; 

· правила и нормы охраны труда; 

· правила техники безопасности, производственной санитарии и гигиены, противопожарной безопасности, гражданской обороны. 

2. Функциональные обязанности

1. Осуществляет оптимальные схемы товародвижения, в которые входит поставка, транспортировка и продажа продукции. Анализирует все возможные способы взаимодействия структур, задействованных в продвижении товара, выбирает самые экономичные способы доставки грузов.

2. Оптимизирует работу склада по приему, хранению и отпуску товарно-материальных ценностей, их размещению с учетом наиболее рационального использования складских площадей, облегчения и ускорения поиска необходимых материалов, инвентаря; сокращения времени обслуживания клиента.

5. Осуществляет технологическое единство транспортно-складского процесса и обеспечивает сокращение времени простоев железнодорожного и грузового транспорта.

3. Права

Помощника заведующего склада имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам деятельности Помощника заведующего склада.

     2. Знакомиться с проектами решений руководства компании, касающимися его деятельности.

     3. Требовать от руководства предприятия оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
4. Ответственность

Помощник заведующего склада несет ответственность за: 
4.1. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Республики Казахстан.

4.2. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Республики Казахстан.

4.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством Республики Казахстан.
С ИНСТРУКЦИЕЙ 

ОЗНАКОМЛЕН:________________________________________________

(Ф.И.О., подпись, дата)

